
Tampilan Editor Files 

  

Klik icon untuk 

upload gambar 



 

Tampilan window Insert/Edit Image 
 

 
 

Tampilan daftar 

gambar yang sudah 

di upload  

 

Tombol upload, klik browse untuk memilih 

gambar yang akan di upload 

Tombol tambah 

folder 

 



Tampilan membuat folder 

 
 

- Kami sarankan agar gambarnya lebih rapi dikategorikan ke dalam folder tertentu 

(jangan ada spasi pada file yang diupload / folder yang dibuat untuk memudahkan akses 

ke file/folder tersebut)

Masukkan nama folder 

lalu klik tombol OK 



Tampilan Upload Gambar 

 
 

Proses Upload gambar 

Pilih gambar yang 

akan di upload 

Klik browse untuk 

memilih gambar 

yang akan di upload 
Klik “Upload File” jika 

sudah memilih gambar 

yang akan di upload 



Pilih gambar yang akan ditampilkan pada isi berita 

 
Keterangan: 

OK = selesai memilih gambar dan memasukkan pada isi berita 

Cancel = membatalkan proses 

Next = mengatur gambar sebelum dimasukkan kedalam isi berita 

Pilih gambar yang 

akan dimasukkan 



Jika pada step sebelumnya diklik next maka akan muncul tampilan seperti ini 

 
 

 

 

 

Contoh hasil 

tampilan gambar 

dan teks 

Pengaturan ukuran 

gambar 

Jarak antara 

gambar dan 

sekitarnya 

Pengaturan posisi 

gambar 



Contoh tampilan gambar yang sudah diatur 

 
 

Preview pengaturan 

posisi gambar 



Hasil pengaturan gambar 

 
 

- Klik kanan pada gambar, pilih “image properties” untuk mengatur ulang gambar

Ukuran gambar 

dapat diubah / 

disesuaikan 



Tampilan gambar di editor 

 
 

Klik kanan gambar 

untuk mengatur 

konfigurasi posisi dan 

ukuran gambar, pilih 

image properties 



Tampilan konfigurasi tampilan gambar pada editor 

 

Tampilan 

preview gambar 

Ukuran lebar 

dan tinggi 

gambar 

Klik apply jika 

setting pada 

gambar sudah 

selesai 

Pengaturan 

posisi 

gambar 

Pengaturan jarak 

gambar dengan teks 


